中北大学                 学院学生日常请假假条
	一、学生请假流程(根据校学字[2015]第17号文件《中北在本科生考勤制度》第三条之规定)
1.个人填写请假条，说明请假理由、目的地、返校时间、并注明请假期间的安全问题由本人负责；
2.正常学习期间，请假一天以内者由班主任批准；请假一天以上一周以内者，请班主任、教学副院长依次签署意见；请假一周以上者，还需要经过教务处审批，并报学院学生科备案。双休日、节假日期间，请班主任、院党委副书记依次签署意见，并报学院学生科备案。

	二、请假注意事项(根据校学字[2015]第17号文件《中北在本科生考勤制度》第四条之规定)
1.学生返校后要逐级销假；

2.学生请假期间造成的误课、缺考、安全事故等一系列问题由学生本人负责；

3.未经请假，擅自外出或逾期不归者，按《中北大学学生违纪处分条例》严肃处理。

	三、根据校学字[2017]第16号文件《中北大学本科生违纪处分条例》第十七条之规定

1.旷课10学时以下者，给予全校通报批评；  2.旷课11～20学时者，给予警告处分；

3.旷课21～30学时者，给予严重警告处分；  4.旷课31～40学时者，给予记过处分；

5.旷课41学时以上者，给予留校察看处分；   6.未经批准擅自离校，给予严重警告及以上处分；

7.旷课、缺勤时数均以一学期累计计算。

	请假人姓名
	
	班    级
	
	专    业
	

	请假理由
	

	详细目的地
	
	目的地联系电话
	

	出发时间
	
	返校时间
	
	请  假  天  数
	

	个人联系电话
	
	家庭联系电话
	

	由于请假造成的误课、缺考、安全事故等一系列责任由本人负责承担。
本人签字：

日    期：   年   月   日

	班主任意见
(征求家长意见)
	签字：
                年  月  日
	学生科
意  见
	                签字：

                      年  月  日

	教学院长意见
(请假1天以上)
	签字(盖章)：

     年  月  日
	院党委
副书记

意  见
	                签字(盖章)：
                      年  月  日

	教务处意见
	 签字(盖章)：

         年  月  日

	销假时间
	
	销假教师
	


备注：本表一式两份，办理完所有手续后，一份留本人（转交班长以备核对），一份交学院学生科保存备案后方可离校。如请假一周以上者，本表一式三份，除本人及学生科外，需在教务处备案一份。
